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一、首次使用注册
1.1首页

打开浏览器输入以下地址进入：

http://222.185.127.200/ 
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1.2注册说明

   邀请单位使用前需自行注册，按要求填写注册信息，用户登录ID自编（由字母、数字或中文组成），建议使用单位名称，上传的注册需要的PDF文件附件，最后提交完成注册。
   注册提交后，用户信息会自动提交到属地的县区外办进行初审，初审通过后会提交给市外办进行审核，审核完成后才能申报数据，审核通过前无数据申报功能。
如两级外办在审核过程中需要注册用户补充或者更新信息，会有短信通知，邀请单位可登录后，按照要求补充材料，重新提交。
1.3 注册步骤

1.3.1开始注册

点击【用户注册】开始注册
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1.3.2阅读注册须知
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等待10S后，点击“我已阅读以上须知”，进入下一步

1.3.3验证手机号码

输入手机号码，点[获取验证码]
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查看手机上收到的验证码，输入后，点[第一步：校验短信验证码]
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校验成功进入下一步

1.3.4补充机构信息
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补充单位英文名称，联系人，电话邮箱等信息后点[继续设置账号、密码]

1.3.5填写注册账号信息

登录ID和密码，继续
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1.3.6添加附件

根据要求，添加注册账号的附件，可以通过【样式模板】下载模板，填写后盖章扫描上传
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附件上传
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1.3.7提交注册申请

必选的附件以及可选的附件提交完成后，点[提交注册]。
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提交成功后，将通知属地外办进行初审，初审通过后，市外办进行审核

审核通过后，会有短信通知申请单位的联系人，可以进行后续的《邀请函》申请。
审核通过前无数据申报功能。
[image: image11.png]FERTHEE =2

A RSB SRR S S SRS EGEE

SR ERET R E RS RS |





1.4忘记密码

如果忘记密码，可通过注册时登记的手机号码，重置密码
如无法通过登记的手机号码接收短信验证码，需联系市外办进行处理。

1.4.1校验机构信息

输入机构法人的统一社会信用代码和单位全称
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系统将校验统一信用代码和机构名称是否一致，通过后，进入下一步

1.4.2校验短信验证码
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校验成功后，可以重置密码
1.4.3重置密码
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重置成功后，使用新密码进行登录
输入新密码，[提交]，密码重置成功后，使用重置的密码登录
1.5用户登录
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对于企业违规被列入失信企业名单，会提示“帐号状态异常”不能正常登录，需要联系市外办进行处理。

登录成功后进入以下界面：

1.5.1注册未通过
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  用户未被审核通过前，申报功能被锁定不能使用，用户只可以修改注册信息；审核通过后申报功能自动打开。

1.5.2用户信息
1.5.3用户注册信息
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修改注册信息，提交更新
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修改绑定的手机号码
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输入新的手机号码，发送短信，录入收到的验证码，[绑定]

其他注册信息及附件，可以修改后，直接[提交]

1.5.4修改密码

点[修改密码]，进入密码修改页面
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1.5.5注销退出

[image: image24.png]AAER
NEHEES

=]





注销后，返回到登录页面

1.5.6查看站内信
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点[新消息1]可以查看所有消息
二、邀请单位业务办理
2.1业务流程
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2.2导航

2.2.1 导航视图
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2.2.2 消息提醒
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显示系统内的消息，一般由审核部门发送给申办单位的通知。

当有新的消息时，屏幕右下角会自动弹出最新的一条消息通知，“未读”的消息会每10分钟通知一次，知道专管员标记该消息为“已读”或“删除”。
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[关闭]：关闭提醒框，不处理消息

[我知道了]：关闭提醒框，处理消息为“已读”

[查看详细]：关闭提醒框，打开消息详细，处理消息为“已读”

[删除]：关闭提醒框，处理消息为“删除”

也可以通过点击[新消息]后的数字，跳转到消息查看页面，查看消息详情、处理消息
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2.2.3 功能菜单
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2.3来华申报
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2.3.1团组申报
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阅读邀请外国人来华须知后，确认继续
2.3.2团组资料
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请注意，使领馆必须填写精确到外商要去办理签证的使领馆，如外商要去纽约总领馆办理签证，则必须填写“纽约总领事馆”，而不能填写“美国大使馆”或其他领馆，否则外商前去使领馆办理签证时，由于无法验证邀请函，会被拒签。
入境次数一般情况为3个月一次，如确有需求申请多次，需符合以下条件：

1. 半年多次：在苏投资的法人代表或提供上一年度出入境中国5次及以上的出入境页；
2. 一年多次：在苏投资的法人代表或提供上一年度出入境中国10次及以上的出入境页。
2.3.3到访人员
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页面标*的为必填项

注意：外国人的姓名无法区分姓氏和名字时，请将姓名填入名字中，姓氏留空
国籍必须在定义好的国籍中选择

2.3.4附件上传

邀请信息填写完成后，点【保存】，然后点【打印】，生成《邀请外国人来华申请表》
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生成的《邀请外国人来华申请表》 由邀请单位进行盖章签字，扫描上传。

2.3.5提交
上述点了【保存】后 会出现【提交】
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[提交]后团组无法修改，提交后，系统会自动通知初审单位进行审核，初审单位审核后，通知市外办进行审核受理。
2.3.6申报历史查询
显示以下界面，可查看进度
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显示申办单位/企业一段时间内申报的来华邀请团组。

有[受理编号]，表示市外办已审核受理

有[核实单号]，表示市外办已上报外交部

当团组已发件后，会显示销签登记
2.3.7退件提示
如果单位邀请审核未通过，会在状态列显示，
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按要求重新提交
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2.3.8销签登记

邀请到访的外国人实际到访并出境后，需登记其实际出入境时间、口岸，并上传出入境章及签证页的扫描件；或拟到访的外国人取消行程后，需说明原因并上传情况说明PDF

注意：只有市外办发件后的团组，才能进行销签登记
[image: image45.png]CDER | sERSEE

RES FEEE st =z
+iEm
52 mRES BHEEE 5B Hiswa Pt o zEES WEEERES EawsEie
1 20200007 LISA MOHAMODE DORATARTE 200026 UES 20200727 EEE 75202000001F HW3255020200727800043 [





点击[未登记]，进行登记
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如实际成行，录入实际出入境时间、口岸，上传出入境章及签证页的扫描件

如取消行程，录入取消原因，上传情况说明

登记完成后，点[提交]，提交给县区以及市外办审核。

常州市邀请外国人来华信息系统


（邀请单位）
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常州市人民政府外事办公室


2020年10月





功能菜单








申报团组列表
































功能菜单中包含有以下模块


来华申报：团组的申报


模板下载：附件的样式模板


系统帮助:系统帮助
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状态显示驳回





保存—打印








邀请函人员不能超过5人，如邀请人数超过5人，请另建团组邀请





输入用户名/,密码
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修改后
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上传出入境章及签证页的扫描件
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